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Oggett{s' Prove di ammissione ai corsi di laurea e di laurea magistrale a ciclo unico ad accesso

programmato nazionale a.a. 2017 /2018,

51 fa seguito all’emanazione dei DIY.MM. 28 giugno 2017, n. 477 e 28 giugno 2017, 0. 476, con i
guali sono stad dzsc;pimm le modalith ¢ i contenuti delle prove di ammissione ai corsi di lavrea ¢ di

laurea rmagistrale a ciclo unico ad accesso programmato nazionale anche i in lingua inglese.

Al fine di agevolate I’apphmaone omogenea delle disposizioni dei predest decret e di
assicurare uniformitd delle condizioni di espletamento delle prove e adeguate tnisure di sicurezza in
tutte le sedi interessate, si ridene opportuno richiamare 1’attcnﬁone sulle indicazioni minime contenure
nelle allegate “Linee Grida. '

Si rammenta, altresi_, che sul sito riservato ai responsabili di Ateno sard disponibile: a) il format
del verbale d'aula con il relativo allegato; 2) 1 verbale di consegna dei moduli rispostd presso il Cineca,

che codeste Univessith sono tenute ad adottare,
51 ricorda, infine, che sul sito pubblico di Universitaly sard pubblicato un video dimostrativo
sullo svolgimento delle prove ad ausilio degli Atenct ¢ dei candidati.
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Linee guida per lo svolgimento delle prove di ammissione ai corsi di laurea e laurea
magistrale a ciclo unico di cui ai DD.MM, 28 giugno 2017 n. 477 e 28 giugno 2017 n.
476

>

Presa in consegna dei materiali

1l giorno della prova il Presidente della Commissione di aula e/o it responsabile d‘aula prende in

consegna | plichi custodlts dall‘Ateneo, contenenti il materiale delle prove, nefie apposite scatole
sigillate. :

Personale di vigiianza

1l Presidente e it responsabile d'aula organizzane I'attivitd di un adeguato numero di unitd di
personale per fa chiamata, Videntificazione dei candidati e il controllo e la custodia degli effett
personali che non possono essere introdotti in aula (borse, zaini, libri, appunt manoscritti,
materiale didattico efo di consultazione, carta per scrivere, telefoni cellular, smartphcme
smartwatch, patmari o altra strumentazione similare, etc). La prova del candidato che introduce
in_aula_materiale non consentito deve essere annuiiata e dellannu!!amento deve essere fatta -
menzione nel verbale d'aula,

Identificazione dei candidati e accesso alf’'aula

Una volta sistemate le postazioni, it personale di Ateneo procede allidentificazione dei
candidati, ‘avendo cura di controllare la fotografia sul documento di riconoscimento, di
registrare g]x estremi del documento su appositi elenchi e di fare apporre la firma a clascun
candidato prima dellaccesso in auia, ‘

I telefond cellulari e gl altri strumenti elettronici nonché tutto il materiale non consentito che i
candidati portino con sé non dovranno essere introdotti in aula. Borse, zaini, librt e gualungue
materiale di consultazione dovranno. essere depositati in un luogo indicato dal Presidente delia
Commissione o dal Responsabile daula. Nelle aule d'esame non pud essere presente materiale
didattico efo di consultazione che possa essere d’aluto ai candidati (per es. tavole persc)dlche
degli elementi).

Assegnazione dei posti a sedere

Il Presidente e/o il Responsabile d'aula assegna a ciascun caﬂdtdate identificato il posto in aula,
avendo cura di disporre i candidati opportunamente distanziati {avuto riguardo alla specifica
conformazione dell'aula d'esame e alla disposizione delle postazioni) e avendo cura di collocare
in posti distanti tra loro § candidati che accedono in sequenza nelfauta. In caso di utilizzo di pid
aule gli studenti devono essere distribuiti per ata anagrafica, fatta eccezione per i gemelii.

Studenti con ﬂisabi%it& o affetti da disturbi specifici dell'apprendimento
Al fine di assicurare a tali studenti le condizioni adeguate di svolgimento della prova e la
fruizione dei templ aggiuntivi agli aventi diritto per lo svolgimento della stessa, si ricorda che &

“necessario individuare modalith organizzative e logistiche {es: aule dedicate) che consentano ai
candidat; d: svolgere a prova con Ia necessar ta traﬂqusihta e concentrazione,
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I candidati con certificazione di disabilitd ex fege 104/1992 e i candidati con certificazione di
disturbi specifici dell’'apprendimento ex fege 170/2012 hanno diritto:

+ atempo aggiuntivo rispetto a quello previsto per lo svolgimento della prova (i candidati con
certificazione ex Jege 104/1992 nella misura massima del 50% e solo se ne forrmulino specifica
richiesta; | candidati con certificazione ex /ege 170/2010 sempre nelfa misura del 30% di
tempo aggiuntivo, & prescindere da specifica richiesta) : '

* @ strumenti compensativi ulteriori necessari in ragione della specifica patologia. Sono strumenti
compensativi_ammessi: calcolatrice non scientifica; videoingranditore; affiancamento di un
tutor, Non sono amimessi § seguentt strumenti: dizionario e/o vocabolario; formulario; tavola
periodica degli elementi; mappa concettuale; personal computer/tablet/smartphone,
smartwatch ' ' _

» Conteggio dei presenti e lettura delle istruzioni
Quande i candidati sono ttti seduti nei posti assegnati, si procede al conteggio degli stessi (il
loro numero deve coincidere con il numero delle firme apposte sugli elenchi) e alla lettura defie
informazioni e delle disposizioni relative alle prove. Da_guesto momento & interdetto I'accessg
all'aula di soggetti diversi dai componenti delia commissione & dal personale di vigilanza e non
& pit consentito Vingresso di candidati “ritardatart’, : :

» Sorteggio dei candidati per ia verifica delle operazioni ‘

1l Presidente delia Commissione o il responsabile d'aula sorteggia quattro candidati presenti
rell'aula, che saranno identificati per la verifica dellintegritd dei contenitori e della correttezza
e regolarita delle operazioni successive. Le generalitd dei candidati sorteggiati e la firma degli
stessi costituiscono parte integrante della dichiarazione d'integrit di cui al punto 5 deli'Allegato
1 det DM, n. 477/2017 e al punto 9 dell'Allegato 1 del D.M. 1, 476/2017 e della dichiarazione

- refativa aifachiusura dei plichi contenenti i moduli risposta di cui al punto 9 lettera b}
delf’Allegato 1 del D.M. n. 477/2017 e al punto 13, lettera b) del D.M. n. 476/2017.
1 candidali sorteggiati non possono fasciare I'aula fino al completamento delle operazioni di
chiusura delle scatole e hanng obblige di apporre la firma sia sulle scatole che sulla
dichiarazione di chiusura. A norma del punto 9, lettera a) dell‘Allegato 1 del D.M. n. 477/2017 e
del punto 13, lettera a) del D.M. n. 476/2017, se impossibilitatl -a trattenersi fino al
completamento delle operazioni, i candidati sorteggiati allinizic della prova devono essere
sostituti con altri quattro candidati estratti a sorte, le cui generalita e firma costituiscono parte
integrante della dichiarazione relativa alla chiysura dei plichi contenenti i modufi risposta di cui
sopra. :

> Apertura dei sigilli delle scatole contenenti i plichi
Una volta verificata lintegrita dei sigilli afla presenza dej candidati sorteggiati, i responsabite
d’aula procede all'apertura delle scatole contenenti # materiale della prova e, con ausilio del
personale di vigilanza, procede alla consegna al candidati dei plichi, che non possono essere
aperti finché non viene dato |'avvio della prova da parte del responsabile daula.
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» Sostituzione del plico
I plico va sostituito solo se sono presenti anomalie sul questionario o sul modulo rzspcste
(Allegato 1, punto 7, D.M. n. 477/201? e Allegato 1, punto 11, D.M. n. 476/2017). E di ¢i0 va
dato atto nef verbale d'aula

> Sostituzione della scheda anagrafica
La scheda anagrafica va sostituita soltanto laddove il candidato abbia trascritto le sue
generalita in modo incomprensibile ovvero laddove vi abbia apposto segni o correzioni che ne
rendano difficile I'identificazione: in tal caso, i componenti della commissione sostituiscono ta
scheda anagrafica prendendone una nuova da uno dei plichi di riserva, dando atto di tale
operazione nel verbale d'aula. La sostituzione della scheda anagrafica non comporta mai, in
ogni caso, fa sostituzione dellintero plico. In ogni caso dell’ speraznone gi sostituzione della
scheda anagrafica va dato atto nel verbale d'aula,

» Informazioni preliminari e istruzioni ai candidati
Prima dell‘inizio della prova, il responsabile d'aula deve ricordare ai candidati che:

1. la prova dura 100 minuti, fatta eccezione per i candidati che abbiano diritto a tempi
aggiuntivi, Dal momento dellinizio della prova, & fatto divieto ai candidati di
allontanarsi dall'auta per utilizzare | servizi igienici, fatti salvi casi eccezionali che la
commissione valutera autonomamente: in tali casi, il tempo impiegato dal candldato
non potra essere in alcun modo recuperato.

2. deve essere utifizzata soitanto la penna con inchiostro nero fornita dall'Ateneo;

3. il “foglio di controlio” presente all'interno del plico pud essere utilizzato dai candidato
per prendere appunti o fare calcoli e deve essere consegnato al termine della prova
insieme .ai fogli delle domande;

4. laprova deve essere annullata se:

a) if candidato svolga la prova in aula diversa da quella nef cui elenchi risulta iscritto, a

-meno che la variazione non sia stata autorizzata dalla commissione;

b) il candidato abbia introdotto in aula telefoni cellulari, smartphone, smartwatch;,
paimari © -altri dispositivi elettronici nonché manuaii, testi scolestic, appunti
manoscritti o altro materiale di consultazione; ,

¢) it modulo risposte risulti firmato o contrassegnato dal candidato o da un
componente della Commissione; _

5. per rispondere alla domanda bisogna segnare con una X la risposta scelta; vi & una
sola possibilita di modificare la risposta: a tal fine, & necessario annerire
cormpletamente la casella con la risposta da annuliare e segniare CON UNA NUOVE Xla
risposta ritenuta corretts; _

6. se il candidato non appone alcun segno nelle caselle di risposta; la risposta
considerata non data. La figura circolare a sinistra deve essere annerita dal candidato
quande intende annuflare la risposta-eventualmente gid data e NON rispondere alla
domanda;

.1 alla fine della prova | componenti deiia commlssmne procederanno al ritirg delle o

-
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8. quande it Presidente/il responsabile d’aula autorizzera fa consegna dei modufi ﬂspczsta
ciascun candidato dovra :

a. dapprima depositare nel contenitore pred_isposto dalla commissione {ovvero, in
‘base all'organizzazione dellAtenec, consegnare ai compohenti delia commissione
deputati al ritiro) il plico utiiizzato al cui interno avra msenta i foghi delie domande
2 il foglio di controllo del plico

b. quindi recarsi presso la postazione dedicata posta a congrua distanza dalla
commissione  dove - dopo aver scelto una coppia di etichette tra guelle ivi
presenti e aver verificato la corrispondenza dei codici su ciascuna di esse impressi-
provvedera personalmente (senza poter chiedere Vintervento di alcun componente
della commissione) :

» ad applicare una etichetta sul modulo risposte e I'altra etichetta sulla scheda
anagrafica

+ @ sottoscrivere la dichiarazione in calce alla scheda anagrafica

+ ad inserire fa scheda anagrafica nei contenitore sigiliato presente nella
postazsane dedicata
Non sard mai possibife procedere all’ apertura del contenitore sigillato, né

recuperare in alcun modo i modulo risposte che # candidato abbia

eventuaimente inserito per errore in luogo della scheda anagrafica;

¢ quindi recarsi al banco della commissione ed inserire I modulo risposte nel
contenitore ivi predisposto;

9. i candidati che vi abbiano interesse possono awstere alla seduta pubbfsca nefla quale
si procedera al'apertura dei contenitori contenenti le schede anagrafiche (Ja cui data,
successive alla pubbl%s:azlane dei risultati per codice etichefta, viene stabilita da ciascun
Ateneo).

> Iniziodella prova
Alle ore 11.00 ha inizio la prova in tutte le sedi e l'orario di consegna viene scritto sulta
lavagna. Da questo momento nessun candidato pud allontanarsi dalla propria postazione,
Se in aula sono presenti candidati a cui sono stati concessi tempi aggiuntlvi, deve essere
indicato il loro orario di consegna e la commissione deve assicurare il rispetto del siienzi{)
durante le operazioni-di consegna degli altri candidati.
Allo scadere della prima ora if responsabile d’aula Informa i candidati che mancano ancora 40
minuti (e | tempi aggiuntivi per i candidati che usufruiscono di tale beneficio) e ripete Vavviso
a 10 minuti dalla fine. ' _
I responsabile diaula invita | candidati ad aprire fa busta del plico e a compilare
prioritariamente la scheda anagrafica con i soli dati anagrafici (senza sottoscrivere
la dichiarazione di veridicitd e di corrispondenza dei codici etichetta che,
ovviamente andra sottoscritta solo dopo avere apposto V'etichetta).
Durante la prova il personale di vigilanza & tenuto a verificare che non vi siano scambi di
materiale tra | candidati pena Fannullamento della prova degli stessi.

In caseo di sostituzione cfet plico il candidata non ¢ tenuto a compilare una nuova scheda

anagrafica.
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Nelle ipotesi in cuf @ ammessa la sostituzione del plico i componenti delia commissione devono
ricordare al candidato che 13 sequenza delle domande nel “nuove questionaric” & sempre
differente da quella presente nel questionario sostituito. _

Al fine di assicurare la regolarita della procedura, il personale di vigilanza o |
membri _della_commissione non_possono mai chiedere al candidato di esibire il

documento di identita presentato al momento dellidentificazione,

> Controllo del corretto svolgimento della prova
Durante la prova i componenti della commissione e il personale di vigilanza verificano che i
candidati non comunichino tra di loro.
Si ricorda che 1l personale di vigilanza deve essere sempre presente in numerc congruo
{almeno 1 unitd di personale ogni 25-35 candidati) rzspetto al numere di candidati presenti in
auta.
I componenti della commissione e il personale di vigilanza non posseno in alcurn modo
interfoquire con 1 candidati durante la pr{wa se non per motivi strettamente legati alla corretta
gestione della prova stessa.
Anche su segnalazione del personafe d; vigilanza e del respansabtte d'aula, | Presidente
richiama, se necessario, 1 candidati che tentmo_ di comunicare tra di loro e dispone l'eventuale
allontanamento dall’aula di coloro che contravvengono alle regole, avendo cura di dare atto di
tali episodi nel verbale.
Si raccomanda Vassoluto rigore nella conduzione delfaula anche in relazione alla drcostanza
che siano gli stessi candidati, dopo lo svalgimento della prova, ad avanzare reclami ed espostz
sui comportamerti osservati in aula.
Dal momento dell'inizio della prova, & fatto divieto ai candidati di allontanarsi daliaula per
utilizzare | servizi igienicl, fati salvi casi eccezionali che la commissione dovra valutare
autonomamente. 1l candidato autorizzato dalla commissione a recarsi ai serviz igienici dovrd
inserire tutto il materiale concorsuale (questionaric, “foglio di controfio”, modulo risposte e
scheda anagrafica) nel plico e consegnarlo al banco della commissione che dowra custodirlo
senza apririo; dovrd quindi recarsi ai servizi igienic accampagnato da un componente delia
commissione ovvero del personale di vigilanza. Laccesso o servizi igienici non potra essere in
ogni caso consentito a pits di un candidato alla volta. 1I tempo_impiegato dal candidato_non

- potra essere in alcun modo recuperato,

E fatto assoluto divieto alla Commissione e g gualsiasi altra persona di aprire | olichi concorsyali
e di rimuovere it materiale utilizzato per le prove per gualsiasi motivo,

> Eventuale abbandono della prova prima del termine, _
Dope {inizio della prova, i candidati che non intendono procedere alla consegna delf'elaborato
possono lasciare 'aula trenta minuti prima delfa conclusione della prova.
L'abbandono . anticipato dell'aula (per qualsiasi motivo deciso) comporta "abbandono e la
rinuncia alla prova. La commissione deve dare atto nel verbale daula di tuthi i Casi di |
abbandono della prova. Il materiale del candidato che abbandona Faula va restituito e allegato
a! verbale d’aufa

RN R
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I candidati che invece intendono procedere alla consegna della prova d'esame non posSsonG |
lasciare Yaula prima de! termine del tempo concesso per il suo svolgimento (100 minuti ovvero
100 minuti + i tempi aggiuntivi per i candidati che ne abbiano diritto) nonché dei tempi
necessari all'espletamento delle procedure di consegna del plico utitizzato, della scheda
anagrafica e del modulo di risposta. '

> . Termine deila prova e riconsegna dei materiali

Alle ore 12:40 il Presidente, coadiuvato dai responsabili d'aula, dichiara terminato it tempo per

to svolgimento della prova e assicura il silenzio dellaula a tutela dei candidati che beneficiano

di tempi aggiuntivi. I candidati presenti in aula devono posare la penna-sul banco e provvedere

a inserire nella busta del plico soltanty jl questionario e Il foglio di controlio del plica.

Quando i Presidente/il responsabile d‘auta autorizzano la consegna del modulo risposta, i

candidati sono indirizzati dai componenti della commissione e dal personale daula verso la

postazione dedicata posta a congrua distanza dalla commissione. Si raccomanda al personale
~ divigilanza di curare che § candidati si dispongano in file ordinate e che non avvengano scambi

di elaborati. '

1l Presidente/il responsabile d’aula devono curare che ciascun candidato:

+ dapprima depositi il plico utilizzato al cui interno avra inserito i fogli delle domande e i
foglio di controllo del plico, nel contenitore predisposto dalla commissione (ovvero, in base
ali'organizzazione deliAteneo, 1o consegni ai componenti della commissione deputati a
ritirarli}. S

= quindi si rechi alla postazione dedicata posta a congrua distanza daila commissione, scelga
una coppia di etichette tra quelle Ivi present, verifichi la corrispondenza dei codici su.
ciascuna di esse impressi, provveda ad applicare un'etichetta sul modulo risposte e Faltra
sulla scheda anagrafica, sottoscrive la dichiarazione in calce alfla scheda anagrafica e
inserisca la scheda anagrafica nel contenitore sigillato presente nella postazione dedicata.
Questa operazione deve essere svolta esclusivamente dal candidato che non potrd chiedere
Vintervento della_commissione. La commissione vigila affinché il candidato non si attardi
nelle operazioni e non annot in alcun foghio (la cui introduzione in aula & peraltro non
consentita} il numero di codice delle etichette, _

 quindi si rechi al banco della commissione e inserisca il module risposte nel contenitore ivi
predisposto, ' :

In tele fase i candidati sorteggiati non devono lasdare Faula poiché devono sovrintendere alle

successive operazioni di conteggio dei moduii risposte.

Si consiglia di far sovrintendere le operazioni di consegna ad almeno 2 componenti delfa

cormmissione ogni 70 candidati : tali component devono presidiare il banco della_ commissione

e verificare che il candidato inserisca il modulo risposte nel contenitore ivi predisposto, ma non

anche la postazione dedicata per la scelta delle etichette {che deve avvenire a cura esclusiva
del candidato) e all'inserimento della scheda anagrafica nell'apposito contenitore siaillato.
In questa fase & necessario far presidiare I'uscita dei candidati dal personale di vigilanza fino al
completamento della riconsegna dei documenti, cellutari, smartwatch, borse e zaini.
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> Compilazione del verbale e confezionamento dei plichi

Quando fultimo dei candidati ha terminato le operazioni di consegna del proprio elaborato, il
Presidente, coadiuvato dai responsabili daula, e alla presenza dei candidati sorteggiati,
provvede a sigillare il contenitore delle schede anagrafiche. Tale contenitore non pud essere
aperto in alcun caso, neppure per il conteggio delle schede ivi depositate ovvero per
recuperare it modulo risposte o altro documento eventualmente erroneamente inserita dal
candidato in hiogo della scheda anagrafica. Sui lembi della scatola devono essere apposte le
firme dei componenti della commissione e del candidati sorteggiati,
Siraccomanda di predisporre un contenitore sigillato per Iinserimento delle schede anagrafiche
per ogni aula d'esame ovvere per ogni settore (per gli Atenei che organizzino la prova in
padiglioni ovvero complessi fieristici), 'in_modo che per ogni aula/settore, cui

corrisponde un elenco di partecipanti alla prova, vi sia il relativo contenitore.

Alla presenza dei candidati sorteqggiati, il Presidente, coadiuvato dai responsabili d'aula, ovvero
il responsabile d'aula provvede quindi al conteggio dei moduli risposte consegnati; provvede
quindi a inserire | moduli risposte in uno o pid plichi/scatole che vengono sigillati e a firmare e
a fare apporre sui lembi di chiusura dei phchsfscatoie le firme dei componenti deﬂa
Commissione e dei candidati sorteggiati,
Ul Presidente/il responsabile d'aula provvede quindi a compilare i verbaii, raccoglie le firme deu
membri del personale di vigilanza e dei candidati sorteggiati alla supervisione delle procedure.
Nel verbale d'aula deve essere indicato # numero dei plichi ricevuti, i numero dei plichi -
eventualmente annullati e/o sostituiti e it numero dei moduli risposte eﬁ"ettlvamente consegnati
nonché il numero di plichi resi come plichi § inutilizzati.

In sede di conteggio e scansione dei modull risposta nella sede del CINECA, i rappresentanti
del MIUR procederanno alla verifica del materfale non utilizzato che, ai sensi del punto 10
defl'Allegato 1 del D.M. n. 477/2017, e del punto 16 dell'Allegato 1 del D.M. n. 476/2017, sard
poi riconsegnato al Responsabile del procedimento e custodito presso ciascun Ateneo.

E NECESSARIO CONTROLLARE CHE TUTTO IL MATERIALE SIA STATO RACCOLTO,
NULLA DEVE ESSERE LASCIATO IN AULA,
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UNIVERSITA DEGLI STUDIDI <, . .>

AULA <...>

VERBALE D’AULA
PROVA DI &MMISSIONE Al CORSI DI LAUREA/LAUREA M&GIS’I‘R&LE IN<......>
A.A. 2017 /2018

I glormo <...> settembre 2017 | alle ore <...>, in <...>, presso PUniversith degli Studi di
<...>, nelPauln <dudicars ght estremi identificativr deflanla: per esempio, nellAula X, via Verd, secondo piaine>, si
rinisce la Commissione d'aula della prova di ammissione ai corsi di laurea e di laurea magistrale ad
accesso programmato nazionale per Panno accademico 2017/2018. di cui al 1D.M. 28 giugno 2017 n,
477, nominata con decreto rettorale n. xxx/2017.

La suddetta Commissione & cost coOmposta:

Presidente ' ' <=
Responsabide daula <L
Componernte _ ‘ <, ..>
Componente <, >
Compon&n e | <L

Il Presidente/il Responsabile d’anla sichiamia Pattenzione sulle procedure di riconoscimento dei
candidati ¢ sulle dis.pﬂsi;:ioni sulla vigilanza contenute nelle Linee Guida per lo svolgimento delle prove
df aomissione ai corsi di lavrea e laurea magistrale a ciclo unico di cui al D.M. 28 giugno 2017 n. 477.
Ribadisce, in patticolare, che clascun candidato deve essere identificato al momento dell'ingresso nella
‘sede desame previa esibizione di un documento di identitd di cut all’art. 35 DPR. a. 445/2000 e che,
dopo il riconoscimento, la Commissione potra chiedere al candidato Vesibizione del documento solo in
caso i annultamento della prova, al fine di vesbalizzare Paccaduro.

1 Presidente/il Responsabile d’aula distribuisce, quindi, ai componentl deila Commissione
addetti al riconoscimento del candidati ghi elenchi d’aula, dai quali risulta che { candidati ammessi a
sostenere la prova sono n. <...>.

Alle ore <...> if Presidente/il Responsabile d'aula inviea il personale di vigilanza a procedere al

nconmcsmcnto det c'mdxd'xm pet Paccesso all’ mla, mmmcntando che i J':om det D.M. . 477}’ ‘3{}17 1'1

pmm m?xmmkz comincia in tutte le sedi alle ore 11:00,
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Ciascun candidate idendficato aceede allaude previo riconoscimento e registrazione degli
estremi del documento di identitk ¢ si reca alla postazione assegnatagli dal Responsabile d'aula. 11
Responsabile d’aula si assicura che tutti i candidati vengano collocati in posti oppottanamente
distanziat e che i candidad che accedone in sequenza all’aula vengano collocati in postazioni distand ta
foto.

Al momento della chiusura delle procedure di idendficazione, i Presidense/il Responsabile
d'aula da avviso ai candidati che da questo momento in poi & interdetto Paceesso alfaula di soggetti
diversi dai componenti della commissione ¢ dal petsozmlé di vigilanza ¢ non € pid consentito Vingresso
di candidati “sitardatan’”. )

Il Presidente/il Responsabile daula si assicura che tutti i candidad abbiano préso posto e,
coadiuvato dal personale di vigi}.an:»:a, ‘procede al conteggio dei candidau e verifica che it numero dei
candidati present cortisponda a quello dei candidati- identificati allingtesso in aula, che st ricava dal
registro d’aulz. 1l numero di candidati presenti in aula & patia <...>.

It Presidente/il Responsabile daula di qmnéi lettura delle informazioni ¢ delle disposizioni
relative alle prove. '

[l Presidente/il Responsabile d’aula procede quindi al sor{f:ggio di quanro candidan che
verificheranno Pintegrita delle scatole contenenti i plichi che verranno distribuiti ai candidat ¢ la
correttezza delle operazioni di chinsara delle scatole contenenti i fogli risposte da inviare al CINECA ¢
delle scatole contenend le schede anagrafiche, nonché la firma del presente verhale.

1 candidatf sortegglatd sono:

1) Sig. <cognawte, nome, estrenst del docimente di rivenoscimento™

2} Sig. <eoguome, pome, esirenti del docrmento di rivenoscimento>

3) Sig. <cognome, neme, estremt def doctmrento d fifﬂf:z)fsv};zs'f;fa>

4) Sig. <cognome, nome, estrendi del docaments di Hensioscinento>

Il personale di viglanza introduce nell'aula le scatole contenent il materiale concorsuale
predisposto dal CINECA, riticato dagh incaricati dell’'Universita presso I sede del CINECA il giorno
<> e nmasto in castodia all’ Ateneo dal giorno della consegna. '

Il Presidente /il Responsabile d’anka, verificata con i candidati sorteggiati Pintegritd di mtte e
scatole, procede allapertura delle scatole ¢ autorizza il personale di vigilanza a distribuire a clascun
did

ne.alla compibizione. delmodule. tsposte...L.componeati.della...

8.plico.c il foghio di Itz
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Commissione avvertono i candidati che i plichi non potranno essere aperti finché non viene dato
Payvio della prova, |

Il Presidente/il Responsabile d’aulz verifica Pintegritd dei sigilh alla presenza dei candidad
sorteggiatl, procede allapertura delle .scamic contenentt il materiale della prova, e, con Pausitio del
petsonale di vigilanza, procede alla comsegna dei plichi al candidati, redigendo, quindi, una
“dichiarazione di integried™ dalla quale risultano, appunto, Pintegriti delle scatole, il numero dei plichi
distribuiti e i mumero di quelli eventualmente u_non utilizzati; che ¢ sotroseritta a margine dat quatteo’
candidati sotteggiati ¢ che costituisce paste integrante del presente vetbale.

Dopo aver fatto accomodare alle loro postazioni 1 candidan sorteggiag, il Presideate/il
Responsabile daula rammenta ai candidati che ciascun candidato deve avere sul banco solanto il
matertale concorsuale contenuto nel plico ¢ 1 fogho struzicon: ¢ che non deve lasciare esposto il
documento di identith esibito al momento del riconoscimento in aula ¢ invita it personale di vigilanza ad
accertasi che wtti i candidati tengano sul banco soltanto it materiale consentito. o

Informa che i giomo xx settembre 2017 (& alru data suczessiva afla pubblicazione dei risuliati in forma
aonizna per codice efichetia J, alle ore <...>, nei locali dell’ Atenco, la Commissione procedera alPapestura.
della scatola contenente le schede mmgfaﬁche der partecipanti alla prova al fine i comunicare al
CINECA 1 dat utxh per Pabbinamento tea ¢ dagd ﬁn:sgmﬁci dei c:andic;iﬁti ¢ i moduli risposte ed infoxma_
che tale operazione ¢ pubblica ¢ aperta af candidati che ne abbiano interesse,

il Presidente/il Responsabile d*aula ricorda altresi che la durata della prova & di 100 minuti f che
i candidati di i all'art, 11 ded DM, 0 477/ 2017 presenti in anta hanno diritto al Ie;}q)g againutivg wella misnra
Aj}fr.jfmfm |

If Presidente/il Responsabile d’aula ricorda infine che, al termine della prova, il candidato dovra
inserive nella busta del plico atthizzate 1 foghi su cui sono stampate le domande ¢ i foglio d controllo del
plico per consentire il yitivo di detta busta al personale di vigllanza.

B Presidente ricorda a tutd i cﬁﬂdidﬁti che dopo linizio della prova ¢ per tutia la dusatz della
procedura concorsuale nessun candidato potrd pidt muoversi dalla propria postazione nemmeno per
Z’utilizzg dei servial igienicl, salvo casi del tutro eccezionali valutarl dalla stessa Commissione. Ricorda
altresi che solo nel caso in cui i candidati non intendono pit procedere alla consegna dellelabornto

possono lasciare Panla trenta minutl prima della conclusione della prova.
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Alle ore 11:00 il Presidente/il Responsabile daula da inizio alla prova ¢ autorizza 1 candidati ad
aprire il plico. Da questo momento nessun candidato pud muoovessi dalla propia postazione.

Alle ore 12:40 il Presidente/il Responsabile d'aula di termine alla prova (ewetto per gli eventnats
candidati df aii aitari, 11 D.M. #9477/ 2017) ¢ mvita i candidati a rimanere seduti ai propet posti, a posare
la penna sul banco e a trattenere con sé soltanto il modulo risposte ¢ Ia scheda anagrafica. Invita quindi
il pci'sbxzale di vigilanza a passare tea § banchi e a ritirare le penne ¢ a raccogliere le buste dei plichi
utilizzati ¢ contenentd i fogli del questionario ¢ if foglio di controllo del plico {appure a indicare ai candidati
i contenstori one dopranno depositars le buste dei phiebi comtenenti § foghi del guestionaria ¢ i fughio-di controlla del plica).
La Commissione provvede a inserive tutti'i plichi con i materiale in essi contenuto in contenitori che
rmangono agh atti delf Ateneo.

I Presidente/il Responsabile d’aula autorizza quindi Pinizio delle operazioni di consegna dei
moduli risposte e delle schede anagrafiche. | | '

Ogni candidato procede alle seguent operaziont:

- siavvicina alla poswazione dedicata, posta a congrua distanza dalla commissione, ove sono 1
disposizione delle coppic di etichette adesive dotate di codice alfanumerico e un’urna/scatoln
destinata a contencre le schede anagrafiche.

- dopo aver scelto liberamente una coppia di eticheite e verificato la corrispondenza dei codici

| alfanumerici ivi impressi, sottoscrive, in calee alla scheda anaprafica, la dichiarazione di
veridictta dei datt anagrafici e di cortispondenza dei codici e applica le etichette prescelte una sul
modulo risposte e Paltra sulla scheda anagrafica; ‘

- provvede, dunque, a inserire Ia scheda anagrafica nelPurna apposita;

- consegna infine it modulo tisposte al banco dedicato della Commussione,

Si da auo che wit i candidad in attesa di consegnare Pelaborato hanno consegnato il modulo
risposte pertanto i componenti della Commissione, unitamente i quau&a candidati sorteggiati prima
dellinizio della prova, sigillano 'urna contenente le schede anagrafiche e vi appongono le proprie firme.
Detta una rimane in custodia all’ Atenceo che in dam <<....>> settembre 2017 (o altra datg swecessive atla
prbbiicasione in farma anonimea del risiliati), alla presenza dei {:mdidéti che vi abbiano interesse, procedera
ad apritla per Pinvio al CINECA dei dati anaggafici ¢ dei codici etichetta che consentivanno il successivo

abbinamento ta i candidat e t moduli risposte.
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11 Presidente/il Responsabile daula procede quindi ol conteggio dei moduli rispeste e, dopo

aver verificato la corrispondenza del numero dei imoduli risposta consegnati con | candidati presenti in

aula [INB. in caso di mancata corrispondensa, s e deve dare aito o werbale], con le prove annullate e con i plichi

sostituiti, alla presenza del quatiro candidati sorteggiati prima dell'inizio della prova, provvede a inserire

tuttd i moduli risposte validi in un/<...> contenitore/i che viene sigillato e su cui vengono apposte le

fieme di wati § componenti della Commissione ¢ dei quatiro candidati estratt a sorte. Detto/i

contenitore /1 viene immediatamente consegnato a un mppresentante designato dall’Ateéneo, incaricato

di consegnarlo immediatamente al CINECA per le operazioni di contegglo ¢ di determinazione del
punteggio alla presenza del rappresentant del MULUR.

I lavor della Commissione terminano alle ore <., .>.

EPISODI DA VERBALIZZARE

()] S{)STITUZ.IONE DEL PLICO (Allepato 1, punto 7 D.M. n. 477/2017)

il candidato <...> fa constatare al personale di mgzim?a che i fogh sisposte contenut nel plico
assegnatogli sono ileggibili (ovvero che il modulo’ msposte contenuto nel plico assegnatoghi ¢
mutilizzabile per un difesto di stampa). La Commissione, ritenuto che sussistono 1 presupposti previst
dalAllegato 1, punto 7 del .M. n. 477/2017, pa:bwede a s.osa'm.im.ﬂ plico con un nuovo plico codice
. <..,>, prelevato da una scatola di siserva/da una scatola gia aperta. La Commissione rammenta al
candidato che la sequenza delle domande nel nuovo questionario ¢ differente da quella presente nel

questionario sostituito,

2) SOSTITUZIONE DELLA SCHEDA ANAGRAFICA (Allegato 1, punto 7 I I\I n.
477/2017)
I candidato <...> fa constatare al personale di vigilanza che, a causa di un emrore nella

Scheda,

AL AT -‘y.'l

-Sompilazione,  la

afica. cuon..consente. Lunlvoca.identificazione...del.candidato.. Lo
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Commissione, verificara Vobiettiva difficolta di comprensione dei dati compilati dal candidato,
provvede alla sostituzione della scheda anagrafica fornendo al candidato una scheda estratta da un plico

non utilizzato, contraddistinto dal codice plico n. <.,.>;

3) ANNULLAMENTO DELLA PROVA

Alle ore <<...>> si verifica i seguente avvenimento <<...>> (Dewne essere analiticanente
deseritti lutts gli episoddi che banno duto lirggo alf cnmnliamento della prova da parte defla Compissione Per le ragioni
sopra descritte al candidato <<...>> cui e stato consegnato il plico n. <<......>> viene, dunque,

annullat la prova.

4) UTILIZZO SERV LZI IGIENICT

Accertato che nessun aliro candidats sta atilizzando in questo momento i servizi igienici, alle
ore <<, >> i candidato <<..._... e >3 viene autorizzato dalla comumissione a yecarsi ai servizi
igienici, presso cui viene accompagnato da un’ componente della commissione ovvero del personale
vigilanza dopo avere inserito tutto i materiale concorsuale {questionario, “foglio di controllo”, modulo
nsposte e scheda anagrafica) nel plico in use ¢ dopo avetlo consegnato al banco della commissione,
che lo custoditd senza aPrﬁrla. Alle ore <<...>> il candidato fa rientto in aula accompagnato da un
componente della commissione ovvero del personale di vigilanza ¢ recuperato il proprio plico iz uso
torna alla propria postazione per il prosieguo della prova. I tempo impiegato dal candidato non potra

essere in aleun modo dalio stesso recuperato.

5) ABBANDONO DELLA PROV:} PRIMA DEL TERMINE
Al are 1270 1 candidati <<, ..., e G - - gnfiﬂp&tmﬁwﬂﬁ Fetrla decidenddo

di non procedere alla wonsegna del covspito i finl della corvesgone.

il matetiale di cui al punti 1) 2} 3), unitamente al presente verbale, & custodito presso P’ Ateneo

(a1 sensi del punto 10 delfAllegato 1 del DM, n. 477/2017).




Allegato al verbale d'aula

CONCG‘RSO UNICO PER LUAMMISSIONE Al CORSI DI LAUREA MAGISTRALE << >»
(DA ADATTARE AL COR3B0 DI LAUREA) :
AA 201712018

UNIVERSITA:
DATA PROVA:
AULA
- SCATOLE 5 | VERIFICATA L'INTEGRITA DEL SIGILLO
. T ' N,
51 100 - N,
161 150 N.
TOTALE PLICHI 150 ' '

CANDIDAT!ISCRITT!
1 CANDIDATI PRESENTI
CANDIDATI ASEENTI
CANDIDAT] RITIRAT!

PLICHI CONSEGNATI Al CANDIDATI

PLICHI SOSTITUIMN

PLICH! DAI QUALI E' STATA ESTRATTA LA SCLA SCHEDA ANAGRAFIGA
PLICHI NON UTILIZZATI

TOTALE PLICH]

| PROVE ANNULLATE

TOTALE MODULL RISPOSTE CONSEGNAT! DAl CANDIDAT!
{con successiva chiusura dei plichl)

IL. PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE

LA COMMISSIONE-

P CANDIDATE




CONCORSO UNICO PER UAMMISSIONE Al CORSI D LAUREA/ .LAUREA MAGESTRALE -

S PP
{tha adatiare at Coso di studio)
AA, 2017/2018
UNIVERSITA':

DATA PROVA:

VERBALE Di CONSEGNA MODULI RISPOSTA PRESSO CINECA

AULA
SCATOLE )
VERIFICATA LINTEGRITA DEL SIGILLO
DA A
7 _ 50 | N,
57 160 , N,
101 | 150 TN
“TOTALE PLIGHI 150

CANDIDATI ISCRITTS
CANDIDATI PRESENTI
CANDIDATI AGSENTI
CANDIDAT] RITIRATI

PLICHI CONSEGNATI Al EANDIDAT]
PLICHI SOSTI UM S

PLICHI DAl QUALT E' STATA ESTRATTA LA SOLA SCHEDA ANAGRAFICA
PLICHT NON UTILIZZATT — -

TOTALE PLICHI |

i PROVE ANNULLATE ' : ‘ ' |

I TOTALE MODULI RISPOSTE CONSEGNATI PRESSC IL CINECA l ‘
- DATA <<, ... >>

I RESPONSABILE
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' Al Rettore
Al Direttore Generale

Universita ed Istituzioni Universitarie
LORO SEDI

: ep.c CINECA
del 03/08/2017

Oggetto:  PROVE DI AMMISSIONE Al CORSI DI LAUREA E DI LAUREA MAGISTRALE A
CICLO UNICO AD ACCESSO PROGRAMMATO NAZION ALE A A. 2017/2018.

SI TRASMETTE AGLI ATENEI INTERESSATI Al CORSI DI LAUREA AD ACCESSO

PROGRAMMATO A.A. 2017/2018 LA NOTA PROT. N. 22102 DEL 03 AGO 2017 E RELATIVI
ALLEGATL ~

CORDIALI SALUTI

iL. DIRETTORE GENERALE
Dott.ssa Maria Letizia Melina



